CONCELLO DE FRIOL (Luco)

REGULAMENTO DE ORGANIZACION E FUNCIONAMENTO DO PUNTO DE ATENCION A INFANCIA DO
CONCELLO DE FRIOL

Art. 1.- Obxecto.- O presente regulamento ten por obxecto establecer a organizacién e funcionamento do Punto de
Atencion & Infancia do Concello de Friol.

Art. 2.- Ambito de aplicacién.- Constitie o &mbito de aplicacién do presente regulamento o Punto de Atencién &
Infancia (en adiante P.A.l.) do Concello de Friol, que se configura como equipamento dirixido & poboacion infantil de
0 a3 anos.

Art. 3.- Idades de admisién e permanencia.- Poderan facer uso dos servizos do P.A.l. os pais/nais, titores ou
representantes legais dos nenos e nenas que cumpran 0s seguintes requisitos de idade:

- Idade minima: ter cumprido tres meses na data de ingreso, salvo situacions especiais (previo informe dos
Servizos sociais).

- Idade maxima: non ter cumpridos os tres anos de idade o 31 de decembro do ano no que se solicita a
praza.

Teran prioridade de acceso ao servizo aqueles nenos comprendidos na franxa de idade de 0 a 3 anos. Con caracter
excepcional, sempre que existan prazas dispofiibles, os nenos poderan ser usuarios do servizo ata 0 momento da
incorporacion & educacion infantil de segundo ciclo. En casos de urxencia, poderanse acoller nenos de mais idade,
gardando, en todo caso, as prioridades establecidas

Art. 4.-Funcién.- O P.A.l. cumpre unha dobre funcién asistencial e educativa: ofrécelles aos seus usuarios unha
atencion integral sen distincién de raza, sexo ou condicién social dirixida ao desenvolvemento harménico e integral
dos nenos e nenas e & compensacion de desigualdades sociais, econémicas e culturais, realizando ademais un
importante labor de apoio & funcién educativa da propia familia.

Concibese ademais como un recurso de atencién aos nenos/as, que necesitan atenciéon e coidado durante un tempo
diario e que non poden incorporarse a outro tipo de centros de atencién & infancia ben por non existir ningin no noso
concello, ou ben por non ser axeitado a necesidade familiar por diversas razéns, como poden ser entre outras:

- Situaciéns puntuais de necesidade (enfermidade da persoa que coida ao neno, realizar xestiéns
burocraticas...).

- Horarios mais flexibles que cubran a necesidade familiar de atender ao neno.

- Acceder & formacion (asistir a cursos, rematar estudos...).

- Acceder ao mercado laboral.

Tratase polo tanto dun servizo complementario & rede de centros de atencién & primeira infancia existente na nosa
Comunidade Auténoma, caracterizado pola sua flexibilidade horaria e a dispofiibilidade e atencion rapida da
demanda, o que permite facilitar a conciliacion entre a vida laboral e a vida familiar.

Art. 5.- Obxectivos.- Seran obxectivos especificos do P.A.l.:

- Cubrir a necesidade socio-familiar de atencién, coidado e proteccién dos nenos e nenas durante o tempo
de ausencia dos proxenitores, titores ou representantes legais.

- Exercer o dereito dos nenos a ser atendidos promovendo ademais actividades encamifiadas a favorecer o
seu desenvolvemento como persoas.

- Facilitar a conciliacion da vida familiar e laboral.

- Facilitar a relacion e o encontro entre nenos/as de distintos lugares do medio rural e urbano.

Art. 6.- Procedemento de admision.- Poderan acudir ao P.A.l. 0os nenos/as con idades comprendidas
prioritariamente entre 0 e 3 anos de idade, de conformidade co establecido no art. 3. No momento da sGia chegada
abrirase un expediente persoal no que constaran, con caracter confidencial, os datos de filiacién, sanitarios,
enderezo e teléfonos de avisos en caso de urxencias, asi como outras circunstancias que aconsellen unha atencion
diferenciada.

Ademais o centro contara cun libro de rexistro de usuarios. Cando o servizo esté a punto,abrirase un primeiro prazo
de matricula, previa convocatoria publica por parte da Alcaldia durante un prazo de quince dias. As solicitudes de
ingreso deberan presentarse nas oficinas de servizos xerais do concello, acompafiadas da documentacién que se
establece no seguinte art.

Cada ano abrirase un novo prazo de matricula, previa convocatoria publica nos termos anteriormente expostos, nos
quince dias antes da data prevista para o comenzo do curso. Unha vez vistas as solicitudes e resoltos os
expedientes farase publica a relacion provisional de admitidos. Para a admisién no centro, emitirase un informe por
parte do/a encargado/a da aula e do traballador social do concello, e & vista do informado, resolvera sobre a sta
inclusion a Alcaldia, ou por delegacién expresa, a concelleria con competencias na materia de servizos sociais.

Os solicitantes que desexen poderan formular as reclamaciéns que estimen oportunas, debidamente documentadas,
no prazo de quince dias a contar desde a data da publicacién da lista provisional. Transcorrido o prazo sinalado sen
que se presenten reclamacions, ou no seu caso, unha vez resoltas as reclamaciéns presentadas, elaborarase unha
lista definitiva.
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En todo caso, os nenos que fosen admitidos, teran garantido o acceso 0s novos cursos do mesmo ciclo, sen
necesidade de proceso de admisiéon. Aqueles nenos que non foran admitidos ou para os que se presentaran
solicitudes féra de prazo, pasaran a formar parte dunha lista de espera.

Teran preferencia para obter praza as solicitudes pertencentes a unidades familiares con empadroamento no
Concello de Friol e aquelas nas que traballen ambolos dous proxenitores. Ademais, respetarase a orde de
presentacion de solicitudes, reservandose un 5% do total das prazas para casos urxentes ou de familias que se
atopen nunha situacion especialmente desfavorecida.

No caso de que a existencia de prazas vacantes o permita, poderan acceder os nenos ao P.A.l, por motivos
puntuais dos pais, titores ou representantes legais,

Art. 7.- Requisitos xerais.- Os pais, titores ou representantes legais dos nenos/as deberan cubrir no momento de
deixar o neno/a no P.A.l. unha ficha de admision segundo o modelo do Anexo | e achegar a seguinte
documentacion, debidamente autenticada:

- Cartilla de vacinas actualizada.

- Fotocopia da cartilla sanitaria ou equivalente.

- Autorizacién por escrito das persoas que poden recoller o neno/a.

- 2 fotografias tamafio carnet.

- Copia do Libro de Familia donde apareza neno a ingresar no P.A.l., asi como o DNI ou pasaporte dos pais
ou titores do neno.

De conformidade co establecido no art. 9, no caso de que o menor esté suxeito a algln tipo de tratamento médico,
sera necesaria a autorizaciéon por escrito dos pais, titores ou representantes legais, indicando as caracteristicas do
tratamento e as horas de administracion da dose correspondente. Tamén serd preciso un informe dos pais ou
representantes legais no caso de que o menor manifeste algun tipo de alerxia alimenticia e fisica a algun tipo de
material.

Aportarase ademais, no seu caso, titulo de familia numerosa, asi como calguera outro documento que de constancia
da especial situacion familiar ou econémica da unidade familiar, que deban terse en consideracién en relacién cos
nenos.

Calquera indicio de cambio non declarado, distorsién ou falseamento dos datos reflectidos na ficha de admision
podera dar lugar a que se inicie de oficio un expediente de comprobacién dos devanditos datos.

Deberan aboar ao Concello os importes establecidos ao respecto, de conformidade coa ordenanza fiscal reguladora.
Art. 8.-Baixas.- Causarase baixa no P.A.l. por algunha das seguintes circunstancias:

1) Incumprimento da idade regulamentaria de permanencia no centro.

2) A solicitude dos pais, titores ou representantes legais.

3) Por negativa a aboar a tarifa aplicada.

4) Por comprobacion da falsidade nos documentos ou datos aportados na solicitude.

5) Por incompatibilidade ou inadaptacién absoluta para permanecer no centro (previo informe do/a
encargado/a da aula ou do traballador social do Concello).

6) Por incumprimento reiterado das normas do P.A.l..

A baixa sera resolta previo informe do/a encargado/a da aula e do traballador social do Concello de Friol, pola
Alcaldia, ou por delegacion no concelleiro/a delegado en materia de servizos sociais. As vacantes cubriranse coas
solicitudes que quedasen na lista de espera por rigoroso orde de chegada.

Art. 9.- Horario de atencidn ao publico e servizos do P.A.l..- O servizo do P.A.l. desenvolverase de luns a venres,
agas os dias festivos. O horario de apertura sera de 10:00h a 14:00h de mafia e de 16:00h. ata as 20:00h pola tarde.

Tédolos/as nenos/as que usen cueiros deberan traer un paquete e un bote de toallifias, que debera repofierse cando
sexa preciso. Seran cambiados na medida que o precisen. Os/as nenos/as teran sempre unha muda completa de
reposto e deberan asistir ao P.A.l. con roupa que lles permita moverse con comodidade. Podera rectificarse o horario
establecido en funcién das necesidades dos usuarios, por resolucion ou acordo do érgano competente. No obstante,
a permanencia dos nenos no centro non poderd exceder de 8 horas ao dia, excepto en casos excepcionais e
debidamente xustificados.

Art. 10.- Normas de saude, hixiene e nutricidn.- Os nenos/as deberan acudir ao P.A.l. nas condiciéns correctas de
saude e hixiene. Non seran admitidos no P.A.l. os nenos/as que padezan enfermidades infecto-contaxiosas. A
aparicion destas enfermidades debera ser comunicada polos pais/nais, titores ou representantes legais os
responsables do P.A.l..

No caso de observarse sintomas dun proceso infecto-contaxioso nos nenos/as no propio P.A.l. avisaranse aos seus
pais, representantes legais ou titores, co fin de evitar a propagacion da enfermidade entre os demais nenos/as. O
reingreso no centro soamente sera posible logo de transcorrido o periodo de contaxio e tras informe médico que
acredite tal circunstancia. No caso de enfermidade ou accidente sobrevido no P.A.l., despois das primeiras atencions
"in situ" e, & maior brevidade posible, pofierase a dita circunstancia en cofiecemento dos pais, titores ou
representantes legais do neno/a e, se é o caso, garantirase que o neno/a reciba a atenciéon médica axeitada, estando
facultada a direccién do centro para autorizar nestes casos os desprazamentos necesarios para tal fin.

Nos casos nos que se lles deban administrar medicinas aos/as nenos/as, deberan ir acompafiadas da receitas
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médicas actualizadas, nas que constara o nome do/a neno/a, 0 nome do medicamento e como debe administrarse
asi como a periodicidade. Non se lles administrara ningunha medicacién que non vefia acompafiada da devandita
receita e a correspondente autorizacién por escrito dos pais/nais, titores ou representantes legais.

En caso de enfermidade, deberd deixar a/o menor na casa, cando tefia febre, diarrea, vémitos, ou enfermidade
contaxiosa (rubéola, orelléns, xarampon,...). De aparecerlle calquera destes sintomas no propio centro, sera posto en
cofiecemento dos pais, titores ou representantes legais.

O P.A.l. prestara un especial coidado en atender os casos nos que 0 neno/a, en razén das slias circunstancias
persoais, deba recibir alimentos de xeito ou en horarios especificos, sen prexuizo de que estes deban ser facilitados
pola familia. Debera ser presentado o correspondente informe pediatrico.

Art. 11.- Promocién de integracién.- O P.A.l. municipal promovera, dentro das slas posibilidades, a integracién
dos nenos/as con necesidades educativas especiais. O ingreso destes estara supeditado & existencia de condicions
infraestructurais idoneas e de persoal axeitado e suficiente no cadro de persoal do centro. Nestes casos requirirase o
informe previo do equipo de avaliacion e orientacién correspondentes ao grao de discapacidade e a sUa necesidade
de integracion. En ningln caso podera haber mais dun neno ou nena con necesidade de integracién por aula. Para
efectos de ratio estas prazas contabilizan como duas.

Art. 12.- Persoal existente e as suas funcidns.- De conformidade co establecido na normativa autonémica,
reguladora o P.A.l. contara co seguinte persoal:

- Encargada/o da aula: 1 licenciado en pedagoxia ou psicopedagoxia, mestre en educacion infantil ou
equivalente, ou técnico superior en educacion infantil ou equivalente.

- 1 persoal de apoio & atencién e coidado dos nenos/as, a cal, ademais das titulaciéns anteriores, podera
estar en posesion dalgunha das seguintes titulaciéns: técnico en atencion sociosanitaria, técnico superior
en animacion sociocultural, técnico en coidados auxiliares de enfermeria, diplomado en puericultura
recofiecido pola Conselleria de Sanidade ou aquelas outras recofiecidas como apropiadas polo érgano
competente na autorizacion do centro.

Art. 13.- Ratios e agrupamentos.- De conformidade co establecido na normativa autonémica ao respecto, ao
nimero de prazas do centro e &s instalaciobns municipais, estariase nun Unico grupo, cun nimero maximo de 20
nenos, co persoal establecido para elo na normativa de aplicacion.

Art. 14.- Contratacién de seguro.- O punto de atencion a infancia contara cun seguro de responsabilidade civil e de
accidentes.




